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Biskupské gymnéazium, cirkevni zékladni Skola, matetska Skola

a zakladni umélecka Skola Hradec Kralové
Orlické nabrezi 356/1, 500 03 Hradec Kralové

Bakalari — Komens

Komunikaéni systém Komens je soucasti webové aplikace Bakalafi a slouzi k zasilani zprav mezi uciteli,
rodici nebo zaky. Umoziiuje bezpecné doruceni zprav a snadnou kontrolu jejich precteni. Soucasné rodice
najdou na jedné platformé veskeré informace, které souvisi se studiem jejich ditéte na biskupském
gymnaziu (omlouvani absence, zndmky, poznamky, sdéleni). Touto formou Ize kontaktovat jakéhokoliv
ucitele a vedeni Skoly.
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Postup OMLOUVANI ZAKU — KOMENS

uvhkwNne

Kliknéte na zalozku — ,,KOMENS*“
Kliknéte na —,,POSLAT ZPRAVU“ — Sipka 1
Vyberte ,typ“ zpravy — ,OMLUVENI ABSENCE“ — $ipka 2
Aplikace automaticky vybere, ,komu“ chcete zpravu odeslat — a to je vidy TRIDN{ UCITEL — $ipka 3
Napiste omluvenku
o Do textu zprdvy uvedte jméno a prijmeni Zdka, divod absence a pfesné vymezeni obdobi, na
které Zaka omlouvdte.
o V pfipadé, Ze nevite, kdy absence Zdka skonCi (napfr. pfi delsi nemoci), je tfeba napsat
tridnimu uciteli druhou zprdvu s datem ukonceni absence.
Kliknéte na tlacitko ,ODESLAT" —Sipka 4
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Odeslani zpravy
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Potvrzeni o precteni zpravy

1. Potvrzeni o precteni nepfrijde jako nova zprava. MlZete si ho ovérit v nabidce Komens - Odeslané
zpravy.
Klepnéte na konkrétni odeslanou zpravu.
V pravé ¢asti stranky zjistite, zda byla zprava prectena.
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Prosim omluvte divodu nemoci od 24. do 25. 10. 2019
Dékuji Kopecky
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+ aluodu nemoel od 24. 0 25 10.2019_

Poslat zpravu

Pti béiné komunikaci s tfidnim ucitelem/ucitelkou, feditelem, ostatnimi uciteli pouZijte jako typ zpravy
,Obecna zprava” a potom jiz mlzete vybrat jakoukoli osobu, se kterou potrebujete komunikovat.

Prijaté zpravy
Zde se Vam zobrazuji zpravy, které Vam nékdo poslal, véetné informaci o chovani.

Odeslané zpravy

Zde jsou vSechny Vase zpravy, které jste komukoli odeslali.

Nasténka

Modul Nasténka (Skoly ¢i tridy) slouzi k uverejiovani aktualnich zprav, akci, nafizeni atd., které tam
umistuje skola. Tyto informace mohou mit do¢asny charakter a poté zmizi.
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